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ВВЕДЕНИЕ 

 

Курсовое проектирование – вид учебной деятельности по изучаемой 

дисциплине (предмету), результатом которого является курсовой проект или 

курсовая работа, предусмотренные учебным планом и выполняемые 

обучающимся (слушателем) самостоятельно под руководством преподавателя. 

Курсовой проект – самостоятельная комплексная работа, выполняемая 

обучающимися (слушателем) на заключительном этапе изучения учебной 

дисциплины (предмета), содержащая обязательную практическую часть, 

связанную с выполнением достаточно сложной расчетной и (или) проектной 

задачи с целью систематизации, углубления, закрепления и практического 

применения полученных теоретических знаний и практических умений, 

формирования навыков самостоятельной работы при решении 

профессиональных задач. 

Курсовая работа – самостоятельная учебная научно-методическая работа, 

выполняемая обучающимися (слушателями) на заключительном этапе изучения 

учебной дисциплины (предмета), содержащая результаты патентно-

информационных, теоретических и (или) экспериментальных исследований по 

конкретной теме, выполненных обучающимся (слушателем) с целью 

систематизации, углубления, закрепления и практического применения 

полученных теоретических знаний и практических умений, формирования 

навыков самостоятельной работы при решении профессиональных задач. 

Целью курсового проектирования является систематизация, углубление  

и активное применение знаний, полученных в лекционном курсе, а также на 

практических и лабораторных занятиях.  

Независимо от поставленной задачи (проектирование, модернизация, 

исследование и т. п.) при написании курсовых проектов (курсовых работ) 

должны быть разработаны текстовые и графические документы, которые  

в совокупности содержат решение задачи. 

К текстовым документам при написании курсовых проектов (курсовых 

работ) относят пояснительную записку, спецификации, эксплуатационную  

и другую техническую документацию. 

Содержанием пояснительной записки является описание решения 

поставленной задачи и обоснование принятых технических, экономических  

и технико-экономических решений. Пояснительная записка включает текст, 

иллюстрации, формулы, расчеты и таблицы. 

К графическим документам при курсовом проектировании относят: 

– чертежи (общего вида, сборочные, электромонтажные и др.); 

– диаграммы и схемы различных видов и типов; 

– схемы алгоритмов и программ; 
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– планы зданий и этажей, схемы расположения оборудования и др.; 

– плакаты. 

Основным содержанием графических документов является изображение 

объекта проектирования, а также изображение процессов, поясняющих 

функционирование объекта. Графические и текстовые документы курсового 

проекта (курсовой работы) должны быть оформлены в соответствии  

с требованиями стандартов ЕСКД (Единой системы конструкторской 

документации), стандартов ЕСПД (Единой системы программной документации). 

При курсовом проектировании требуется выполнять пояснительную 

записку и графические материалы только с использованием компьютерных 

технологий. Особенности компьютерной техники дают новые возможности  

и в то же время накладывают некоторые ограничения при оформлении 

документации. Эти особенности изложены в ГОСТ 2.004–88. Кроме текстовых 

и графических документов, в состав курсовых проектов (курсовых работ) могут 

быть включены дополнительные материалы, которые отражают результат 

работы: макеты изделий, модели и т. п.; разработанные программы, записанные 

на различные виды носителей. 
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1 ОРГАНИЗАЦИЯ КУРСОВОГО ПРОЕКТИРОВАНИЯ 

 

1.1 Общие положения 

 

Цель выполнения курсовых проектов (курсовых работ) – выработка  

у обучающихся (слушателях) навыков решения конкретных научных и (или) 

практических задач из области будущей профессиональной деятельности  

с использованием материала соответствующих учебных дисциплин (предметов) 

учебного плана. 

Основными задачами курсового проектирования являются: 

– закрепление теоретических знаний, полученных ранее; 

– выработка умения анализировать исходные данные, выбирать  

и обосновывать методы решения при выполнении профессиональных задач; 

– формирование навыков самостоятельной работы и творческого подхода 

к решению задач, связанных с профилем специальности; 

– выработка и закрепление навыков работы со специальной литературой 

и нормативными документами; 

– приобретение практических навыков использования нормативных 

документов и современных технических средств при решении 

профессиональных задач и оформлении результатов. 

 

1.2 Среднее специальное образование 

 

Курсовой проект (курсовая работа) является одной из форм текущей 

аттестации обучающихся и проводится в течение семестра в целях 

периодического контроля и оценки результатов их учебной деятельности по 

учебному предмету, модулю профессионального компонента учебного плана 

учреждения образования по специальности, изучаемым в семестре. 

Количество курсовых проектов (курсовых работ) определяется учебным 

планом учреждения образования по специальности. 

Курсовой проект (курсовая работа) – самостоятельная комплексная работа, 

выполняемая обучающимся (обучающимися) с целью систематизации, углубления, 

закрепления и практического применения полученных теоретических знаний  

и практических умений, формирования навыков самостоятельной работы при 

решении профессиональных задач. Учебные предметы, модули, по которым 

выполняются курсовые проекты (курсовые работы), определяются учебным планом 

учреждения образования по специальности. 

Примерными учебными программами по учебному предмету, модулю 

определяется необходимость выполнения курсового проекта или курсовой 

работы. 
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В курсовой работе решаются задачи исследовательского, организационного  

и управленческого характера. В процессе выполнения курсового проекта 

обучающийся решает задачи конструкторского или технологического характера,  

а также задачи разработки программного обеспечения. 

Руководство и контроль за ходом выполнения курсового проекта 

(курсовой работы) осуществляет преподаватель учебного предмета, модуля, 

являющийся руководителем курсового проекта (курсовой работы)  

(далее – руководитель курсового проекта (курсовой работы), за счет учебных 

часов, предусмотренных на курсовое проектирование учебным планом 

учреждения образования по специальности. 

Темы курсовых проектов (курсовых работ) разрабатываются 

преподавателями учебного предмета, модуля в соответствии с учебной 

программой учреждения образования по учебному предмету, модулю, 

рассматриваются на заседании предметной (цикловой) комиссии  

и утверждаются ее председателем. Титульный лист и лист задания к ним 

оформляются по форме согласно приложениям А и А1. 

Задания по курсовым проектам (курсовым работам) должны быть 

индивидуальными и разнообразными по содержанию, но при этом одинаковыми 

по степени сложности поставленных перед обучающимися задач. 

Задание по курсовому проекту (курсовой работе) подписывается 

руководителем курсового проекта (курсовой работы), утверждается председателем 

предметной (цикловой) комиссии и выдается обучающемуся не позднее чем за 

полтора месяца до срока сдачи курсового проекта (курсовой работы). 

Для формирования у обучающихся умений и навыков работы в группе 

допускается выдача группового задания по курсовому проекту (курсовой 

работе), предусматривающего работу нескольких обучающихся над одним 

курсовым проектом (курсовой работой). В этом случае каждому из них должен 

быть установлен индивидуальный объем задач в соответствии с объемом  

и уровнем общих требований к выполняемому заданию по курсовому проекту 

(курсовой работе). 

Работа обучающихся над выполнением курсовых проектов (курсовых 

работ) осуществляется по графику, составленному руководителем курсового 

проекта (курсовой работы) для каждой учебной группы. В графике указываются 

сроки выполнения отдельных разделов курсового проекта (курсовой работы). 

Выполнение отдельных разделов курсового проекта (курсовой работы) 

обучающимися учебной группы проверяется руководителем курсового проекта 

(курсовой работы) на учебных занятиях, о чем делается соответствующая запись  

в журнале учета теоретического обучения, журнале учета домашних контрольных 

работ и курсовых проектов (курсовых работ). 
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Последовательность проведения учебных занятий, предусмотренных на 

выполнение курсового проекта (курсовой работы), определяется учебной 

программой учреждения образования по учебному предмету, модулю. 

Структура, содержание и порядок оформления курсового проекта 

(курсовой работы) определяется учреждением образования. 

Результаты промежуточной аттестации обучающихся в форме защиты 

курсового проекта (курсовой работы) оцениваются отметками в баллах по 

десятибалльной шкале. Положительными являются отметки не ниже 3 (трех) 

баллов. Неудовлетворительными являются отметки 1 (один), 2 (два). 

 

1.3 Общее высшее образование 

 

При освоении содержания образовательной программы бакалавриата 

защита курсового проекта (курсовой работы) является формой промежуточной 

аттестации обучающихся. 

Защита курсового проекта (курсовой работы) устанавливает способность 

обучающегося самостоятельно решать учебную, исследовательскую или 

конструкторско-технологическую задачу в соответствии с предъявляемыми  

к курсовому проекту (курсовой работе) требованиями. 

Результаты промежуточной аттестации обучающихся в форме защиты 

курсового проекта (курсовой работы) оцениваются отметками в баллах по 

десятибалльной шкале. Положительными являются отметки не ниже  

4 (четырех) баллов. Неудовлетворительными являются отметки 1 (один),  

2 (два), 3 (три) балла. 

Перечень тем курсовых проектов (курсовых работ) ежегодно разрабатывается 

на кафедрах и утверждается заведующими кафедрами до начала семестра,  

в котором предусмотрено их выполнение в соответствии с учебным планом 

учреждения образования по специальности, экспериментальным учебным планом 

учреждения образования по специальности. 

Количество утвержденных тем должно быть достаточным для выдачи  

в учебной группе каждому обучающемуся индивидуального задания. 

Обучающийся вправе выбрать тему курсового проекта (курсовой работы) из 

числа утвержденных на кафедре или самостоятельно предложить тему курсового 

проекта (курсовой работы) с обоснованием ее целесообразности. 

Для формирования у обучающихся при освоении содержания 

образовательных программ общего высшего образования умений и навыков работы 

в команде возможна выдача группового задания, предусматривающего работу 

нескольких обучающихся над одним курсовым проектом (курсовой работой).  

В этом случае каждому из них должен быть установлен индивидуальный объем 

задания в соответствии с объемом и уровнем общих требований. 
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Задание по курсовому проекту (курсовой работе) должно быть выдано 

обучающемуся: 

– в очной форме получения общего высшего образования – в первые две 

недели после начала семестра, в котором учебным планом предусмотрен 

курсовой проект (курсовая работа); 

– в заочной форме получения общего высшего образования – на 

лабораторно-экзаменационной сессии, предшествующей семестру, в котором 

учебным планом предусмотрен курсовой проект (курсовая работа); 

– в дистанционной форме получения общего высшего образования –  

в первые две недели после начала учебного года, в котором учебным планом 

предусмотрен курсовой проект (курсовая работа). 

Титульный лист на курсовой проект (курсовую работу) оформляется  

в соответствии с приложением Б. Задание на курсовой проект (курсовую работу) 

выдается в соответствии с приложением Б1. Курсовой проект (курсовая работа),  

в котором отсутствует лист задания, не допускается к защите. 

Курсовой проект (курсовая работа) выполняется обучающимся  

в соответствии с календарным графиком курсового проектирования, 

определяющим сроки выполнения отдельных этапов курсового проекта 

(курсовой работы). Календарный график курсового проектирования для 

обучающихся заочной формы получения образования формируется кафедрой  

в соответствии с графиком образовательного процесса обучающихся заочной 

формы получения общего высшего образования на учебный год. 

Курсовое проектирование обучающимися заочной формы образования 

осуществляется в межсессионный период. Преподаватель, руководящий 

курсовым проектированием у обучающихся в заочной форме, дважды за 

межсессионный период предоставляет в деканат заочного и дистанционного 

образования информацию о ходе курсового проектирования: 

– информацию об обучающихся, отсутствовавших на учебных занятиях  

и (или) не получивших задание на курсовой проект (курсовую работу), –  

в течение 10 календарных дней после окончания установочной сессии; 

– информацию об обучающих, нарушающих график курсового 

проектирования и (или) не получивших положительную рецензию на курсовой 

проект (курсовую работу), – не позднее 15 календарных дней до начала 

лабораторно-экзаменационной сессии. 

Преподаватель, осуществляющий курсовое проектирование, 

самостоятельно обращается в деканат факультета заочного и дистанционного 

образования за информацией о поступлении курсовых проектов (курсовых 

работ) на рецензию. Продолжительность рецензирования составляет  

14 календарных дней со дня выдачи курсового проекта (курсовой работы) на 

рецензию преподавателю. 
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Неправильно оформленные и (или) не соответствующие своему варианту 

курсовые проекты (курсовые работы) не принимаются к рецензированию  

и возвращаются обучающемуся для переработки. 

 

1.4 Углубленное высшее образование 

 

Общие требования по курсовому проектированию совпадают  

с требованиями для общего высшего образования. 

Титульный лист и лист задания на курсовой проект (курсовую работу) 

оформляется в соответствии с приложениями В и В1. 

 

1.5 Дополнительное образование взрослых 

 

К формам промежуточной аттестации по учебным дисциплинам, 

модулям, которые устанавливаются примерным учебным планом по 

специальности переподготовки, в том числе относится курсовой проект 

(курсовая работа). 

Курсовой проект (курсовая работа) как форма промежуточной аттестации 

слушателей выполняется по учебной дисциплине, модулю объемом не менее  

54 учебных часов с целью самостоятельного решения слушателем учебной 

задачи. Предусматривается выполнение не более одного курсового проекта 

(курсовой работы) в течение учебного года в соответствии с учебным планом 

по специальности переподготовки. 

Порядок выполнения и защиты курсовых проектов (курсовых работ) 

определяется учреждением образования. 

Курсовой проект (курсовая работа) выполняются слушателями  

в рамках примерной тематики. Примерная тематика курсовых проектов 

(курсовых работ) разрабатываются лицами из числа профессорско-

преподавательского состава кафедр, осуществляющими чтение лекций по 

учебным дисциплинам, модулям, утверждаются заведующим кафедрой или 

деканом факультета и включаются в учебные программы учреждения 

образования по учебным дисциплинам, модулям в установленном порядке. 

Слушатель при освоении содержания образовательных программ 

переподготовки руководящих работников и специалистов вправе выбрать тему 

курсового проекта (курсовой работы) из числа утвержденных на кафедре или 

самостоятельно предложить тему курсового проекта (курсовой работы)  

с обоснованием ее целесообразности. 

В целях оказания помощи слушателям для своевременного  

и качественного выполнения ими курсового проекта (курсовой работы) 
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решением соответствующей кафедры назначается руководитель курсового 

проекта (курсовой работы). 

Титульный лист и лист задания на курсовой проект (курсовую работу) 

оформляется в соответствии с приложениями Г и Г1. 
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2 ЗАЩИТА КУРСОВОГО ПРОЕКТА (КУРСОВОЙ РАБОТЫ) 

 

2.1 Среднее специальное образование 

 

Выполненный курсовой проект (курсовая работа) предоставляется 

обучающимися, осваивающими образовательные программы среднего 

специального образования в дневной форме получения образования,  

в учреждение образования на бумажном носителе до начала сессии. 

Проверку и прием курсового проекта (курсовой работы) осуществляет 

руководитель курсового проекта (курсовой работы) вне расписания  

учебных занятий. 

На проверку курсового проекта (курсовой работы) отводится 30 минут на 

каждый курсовой проект (курсовую работу). 

На защиту курсового проекта (курсовой работы) отводится не более  

15 минут на одного обучающегося. 

Защита курсового проекта (курсовой работы) по решению руководителя 

учреждения образования может осуществляться комиссией. Состав комиссии 

формируется руководителем учреждения образования. При этом 

дополнительная оплата членам комиссии не предусматривается. 

Защита курсового проекта (курсовой работы) при заочной, 

дистанционной формах получения образования осуществляется, как правило,  

в период лабораторно-экзаменационной сессии. 

Курсовой проект (курсовая работа) оценивается отметкой по 

десятибалльной шкале отметок. Обучающемуся, который получил по курсовому 

проекту (курсовой работе) отметку ниже 3 (трех) баллов, руководителем 

курсового проекта (курсовой работы) выдается другое задание по курсовому 

проекту (курсовой работе) и устанавливается новый срок для его выполнения. 

Отметка по результатам повторной сдачи является окончательной. 

Принятые курсовые проекты (курсовые работы) хранятся в учреждении 

образования в соответствии с законодательством, после чего уничтожаются  

в установленном порядке. 

Лучшие курсовые проекты (курсовые работы) могут быть использованы  

в учреждении образования для научно-методических целей в порядке, 

установленном законодательством. 

 

2.2 Общее высшее образование 

 

При реализации образовательных программ общего высшего образования  

в очной форме получения образования защиты курсовых проектов (курсовых 

работ) проводятся до начала экзаменационной сессии. Для защиты курсовых 
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проектов (курсовых работ) по решению совета учреждения высшего образования 

перед экзаменационной сессией может устанавливаться зачетная неделя. 

При реализации образовательных программ общего высшего образования 

в заочной форме получения образования в период лабораторно-

экзаменационной сессии проводится аттестация обучающихся в форме защиты 

курсовых проектов (курсовых работ). Курсовой проект (курсовая работа) 

должен быть предоставлен обучающимся в деканат заочного и дистанционного 

образования для процедуры регистрации и передачи преподавателю на 

рецензию не позднее чем за 30 календарных дней до начала лабораторно-

экзаменационной сессии. Обучающийся должен получить допуск к защите 

курсового проекта (курсовой работы) до начала лабораторно-экзаменационной 

сессии. Получение обучающимся допуска к защите курсового проекта 

(курсовой работы) в период лабораторно-экзаменационной сессии не 

допускается, а обучающийся с первого дня лабораторно-экзаменационной 

сессии считается имеющим академическую задолженность по защите курсового 

проекта (курсовой работы). 

Неявка обучающегося в установленный учреждением высшего 

образования срок проведения промежуточной аттестации по курсовому проекту 

(курсовой работе) отмечается лицом из числа профессорско-

преподавательского состава в зачётно-экзаменационной ведомости словами  

«не явился». 

В случае неявки обучающегося по уважительной причине (в том числе 

болезнь, семейные обстоятельства, стихийные бедствия), подтвержденной 

документально, декан факультета слова «не явился» дополняет словами  

«по уважительной причине». 

В случае неявки обучающегося без уважительной причины декан 

факультета выставляет отметку «не зачтено» или отметку 1 (один) балл,  

а обучающийся считается имеющим академическую задолженность по учебной 

дисциплине, модулю, общеобразовательной дисциплине, курсовому проекту 

(курсовой работе). 

Защита курсовых проектов (курсовых работ) производится перед 

комиссией по защите курсовых проектов (курсовых работ), которая 

формируется заведующим кафедрой в составе не менее двух человек  

с участием руководителя курсового проекта (курсовой работы). Председателя 

комиссии назначает заведующий кафедрой. 

Защита курсовых проектов (курсовых работ), выполненных по 

групповому заданию, производится в один день. Комиссия по защите курсовых 

проектов (курсовых работ) принимает решение большинством голосов. При 

равенстве голосов решающим является голос председателя комиссии. 



15 

Вторая пересдача принимается комиссией для проведения аттестации 

повторно в количестве не менее трех человек, формируемой заведующим 

кафедрой по распоряжению декана факультета. Со сроком работы данной 

комиссии должен быть ознакомлен обучающийся. 

В состав комиссии для проведения аттестации повторно включается лицо 

из числа профессорско-преподавательского состава, выставившее на защите 

курсового проекта (курсовой работы) неудовлетворительную отметку. Отметка, 

выставленная комиссией для проведения аттестации повторно, является 

окончательной. 

Контроль за ходом курсового проектирования и качеством выполнения 

курсовых проектов (курсовых работ) осуществляют заведующие кафедрами  

и деканы соответствующих факультетов. В течение одного года после 

проведения аттестации в форме защиты курсового проекта (курсовой работы) 

деканат имеет право затребовать у кафедры курсовые проекты (курсовые 

работы) для контроля качества выполнения и оценивания. 

 

2.3 Углубленное высшее образование 

 

Общие требования по защите курсового проекта (курсовой работы) 

совпадают с требованиями для общего высшего образования. 

 

2.4 Дополнительное образование взрослых 

 

Выполненный курсовой проект (курсовая работа) предоставляется 

слушателями в учреждение образования в бумажном и в электронном видах  

в соответствии с заданием по курсовому проекту (курсовой работе). 

Для проведения защиты курсового проекта (курсовой работы) создается 

комиссия в составе 3 человек, в которую может входить в том числе 

руководитель курсового проекта (курсовой работы). Комиссия, созданная для 

проведения защиты курсового проекта (курсовой работы), принимает решение 

большинством голосов. 

Результаты защиты курсового проекта (курсовой работы) оцениваются  

в баллах по десятибалльной шкале. 
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3 ОФОРМЛЕНИЕ ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ 

 

3.1 Структура и содержание частей курсового проекта (курсовой 

работы) 

 

Курсовой проект (курсовая работа) состоит из пояснительной записки  

и графической (практической) части. 

Расчетно-пояснительная записка включает: 

– титульный лист; 

– задание на курсовой проект (курсовую работу); 

– оглавление; 

– перечень условных обозначений, символов и терминов (при необходимости); 

– реферат; 

– введение; 

– основную часть (обзор литературных источников по теме; разделы, 

содержащие описание используемых методов и (или) методик, собственных 

теоретических и экспериментальных исследований, результаты расчетов и другие 

сведения, определенные заданием на курсовой проект (курсовую работу); 

– заключение; 

– список использованных источников; 

– комплект конструкторских, технологических, программных и иных 

документов; 

– приложения (при необходимости); 

– графический материал в соответствии с заданием на курсовой проект 

(курсовую работу); 

– дополнительные материалы (при необходимости). 

Объем основного текста пояснительной записки должен составлять не 

менее 25–30 страниц печатного текста на листах формата А4. Работу сшивают  

в папку-скоросшиватель или переплетают. 

Титульный лист оформляется в соответствии с установленной формой 

(приложения А, Б, В, Г), используя шрифт Times New Roman размером  

14 пунктов и межстрочный интервал точно 18 пунктов. 

В шапке Титульного листа не допускаются переносы и разрывы названий. 

Допускается уплотнение шрифта. 

Под наименованием темы указывают код, например,  

БГАС1–45010202.1.025.24ПЗ. 
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Бланк листа задания для курсового проекта (курсовой работы) приведен 

в приложениях А1, Б1, В1, Г1. 

Оглавление дается в начале курсового проекта (курсовой работы)  

и включает в себя названия ее структурных частей («ВВЕДЕНИЕ», названия 

всех разделов и подразделов, «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК 

ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЯ») с указанием 

номеров страниц, на которых размещается начало изложения соответствующих 

частей курсового проекта (курсовой работы). «РЕФЕРАТ», «ПЕРЕЧЕНЬ 

УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ, СИМВОЛОВ И ТЕРМИНОВ» не включаются  

в оглавление, но включаются в счёт страниц курсового проекта (курсовой 

работы). Пример оглавления приведен в приложении Д. 

При использовании более пяти сокращений по тексту пояснительной 

записки их принято выносить в перечень условных обозначений, символов  

и терминов (приложение Е). 

Пример Реферата приведен в приложении Ж. 

Во Введении кратко обосновывается актуальность выбранной темы, 

формулируются цель курсового проекта (курсовой работы), вытекающие из нее 

задачи и объект исследования. Объем введения не должен превышать двух 

страниц (приложение И). 

Цель курсового проекта (курсовой работы) – определенный результат 

(теоретический, практический), который должен быть достигнут в ходе 

исследования. Для формулировки цели используются глаголы обосновать, 

раскрыть, установить, разработать, доказать, обобщить и т. п. 
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Задачи курсового проекта (курсовой работы) – это программа, 

направленная на достижение цели; промежуточные результаты исследования, 

отражающие последовательные шаги на пути достижения цели работы, 

соответствующие плану исследования. Задачи исследования отражаются  

в названиях разделов и подразделов работы. Виды задач: теоретические, 

методические, эмпирические. 

Для формулировки задач используются глаголы изучить, определить, 

описать, апробировать, выявить, проанализировать, охарактеризовать, 

систематизировать, спроектировать и т. д. 

Объект исследования – это избранная для изучения сфера исследования,  

в которой обнаруживается проблема исследования. Другими словами, объект – 

это поле научных поисков. В курсовом проекте (курсовой работе) объект 

определяется на основе анализа формулировки темы. В ходе анализа темы 

необходимо выявить в ней более широкое понятие (это объект). 

В Основной части (приложение К), разбитой на разделы, приводятся 

анализ научной, технической, нормативно-технической литературы, описание 

использованных методов, а также сущность и основные результаты 

исследования. Основная часть работы должна содержать не менее двух-трёх 

разделов. 

В основной части последовательно и полно раскрывается проблема 

исследования. Основная часть должна состоять из разделов, которые могут 

делиться на подразделы. Название ни одного из разделов не должно полностью 

совпадать с названием работы, а также название какого-либо подраздела не 

должно дублировать название разделов. 

При написании разделов обучающийся обязан делать ссылки на 

источники, из которых он заимствует материал и затем анализирует его. 

Заключение – это логически стройное изложение основных результатов 

исследования и сделанных на их основе выводов. Оно должно содержать 

ответы на поставленные во введении задачи исследования; должны быть 

сформулированы итоговые выводы и практические рекомендации, показаны 

новизна и оригинальность достигнутых результатов. Объем заключения –  

до двух страниц. 

В Список использованных источников следует включать только те 

источники, которыми обучающийся пользовался при выполнении курсового 

проекта (курсовой работы): изучал материал, использовал цифровые и иные 

данные, критиковал или соглашался с мнением автора источника. Не следует 

включать монографии, статьи и другие источники только ради количества. 

Пример «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ» приведен  

в приложении Л. 
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В Приложения включается вспомогательный материал, который 

формируется в случае необходимости более полного раскрытия содержания и 

результатов исследования. Каждое приложение должно быть пронумеровано в 

тексте курсового проекта (курсовой работы), в соответствующем месте должна 

быть ссылка на него. Объем данного раздела не ограничивается и в счет страниц 

курсового проекта (курсовой работы) не включается. 

Выпускающие кафедры разрабатывают и обеспечивают обучающихся 

методическими указаниями по подготовке курсового проекта (курсовой 

работы) и оформлению графического материала с учетом специфики 

специальности и изучаемых дисциплин. 

 

3.2 Общие требования к оформлению курсового проекта (курсовой 

работы) 

 

Курсовой проект (курсовая работа) печатается с использованием 

компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги формата  

А4 (210×297 мм). Допускается представлять таблицы и иллюстрации на листах 

формата А3 в приложениях (297×420 мм). 

Набор текста курсового проекта (курсовой работы) осуществляется  

с использованием текстового редактора Word. При этом нужно использовать 

гарнитуру шрифта Times New Roman размером 14 пунктов. Количество 

знаков в строке должно составлять 60–70, межстрочный интервал должен 

составлять точно 18 пунктов, количество текстовых строк на странице – 39–40. 

Заполняемость последней страницы раздела должна быть не менее 50%.  

В случае вставки в строку формул допускается увеличение межстрочного 

интервала. Устанавливаются следующие размеры полей: верхнего и нижнего – 

20 мм, левого – 30 мм, правого – 15 мм. 

Абзацный отступ составляет 1,25 см. 

Шрифт печати должен быть прямым, четким, черного цвета, одинаковым по 

всему объему текста работы. Разрешается использовать (при необходимости) 

компьютерные возможности акцентирования важного внимания на определениях, 

терминах, теоремах, важных особенностях, применяя разное начертание шрифта: 

курсивное, полужирное, курсивное полужирное. 

Объем пояснительной записки курсового проекта (курсовой работы) 

должен составлять не менее 25–30 страниц основного печатного текста. 

Лист задания печатается двухсторонним, объемом максимум на  

две страницы. 

Текст основной части курсового проекта (курсовой работы) делят на 

разделы, подразделы, пункты и подпункты. 
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Заголовки структурных частей курсового проекта (курсовой работы) 

«ОГЛАВЛЕНИЕ», «РЕФЕРАТ», «ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ», 

«ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ 

ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЯ» печатают прописными буквами по центру 

без абзацного отступа, а «НАЗВАНИЕ РАЗДЕЛОВ» печатают прописными 

буквами с абзацного отступа. При этом используют полужирный шрифт  

с размером на 2 пункта больше (16 пунктов), чем шрифт в основном тексте. 

Заголовки подразделов печатают с абзацного отступа строчными буквами 

(кроме первой прописной) полужирным шрифтом с размером основного текста 

(14 пунктов). 

Пункты, как правило, заголовков не имеют. При необходимости 

заголовок пункта печатают с абзацного отступа полужирным шрифтом  

с размером шрифта основного текста в подбор к тексту. 

В конце заголовков разделов и подразделов точку не ставят. Если заголовок 

состоит из двух или более предложений, их разделяют точкой (точками). 

Расстояние между заголовком (за исключением заголовка пункта)  

и текстом должно составлять один межстрочный интервал. Расстояние между 

заголовком и текстом, после которого заголовок следует, должно составлять 

один межстрочный интервал. Каждую структурную часть курсового проекта 

(курсовой работы) следует начинать с нового листа. 

Нумерация страниц дается арабскими цифрами. Первой страницей 

курсового проекта (курсовой работы) является титульный лист, который 

включают в общую нумерацию страниц курсового проекта (курсовой работы). На 

титульном листе, листе задания, реферате, перечне условных обозначений, 

оглавлении номер страницы не ставят, на последующих листах номер 

проставляют в правой нижней части листа без точки в конце (при этом нужно 

использовать гарнитуру шрифта Times New Roman размером 12 пунктов). 

Нумерация разделов, подразделов, пунктов, рисунков, таблиц, формул, 

уравнений дается арабскими цифрами без знака «№». 

Структурные части «ОГЛАВЛЕНИЕ», «РЕФЕРАТ», «ПЕРЕЧЕНЬ 

УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК 

ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ», «ПРИЛОЖЕНИЯ» не имеют номеров. 

Подразделы нумеруются арабскими цифрами в пределах каждого раздела. 

Номер подраздела состоит из номера раздела и номера подраздела, 

разделенных точкой. Например, «2.1» (первый подраздел второго раздела). 

Подразделы могут состоять из пунктов, пункты могут быть разбиты на 

подпункты. Номер пункта должен состоять из номеров раздела, подраздела  

и пункта, разделенных точками, например: 4.2.1, 4.2.2 и т. д. полужирным 

шрифтом. Номер подпункта должен иметь порядковую нумерацию в пределах 

каждого пункта, например, 4.2.1.1, 4.2.1.2 и т. д. Каждый пункт и подпункт 
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записывают с абзацного отступа. Пробельную строку между пунктами не 

оставляют. Пункты и подпункты могут не иметь заголовков. 

Если пункт или подпункт имеет заголовок, то его записывают сразу после 

нумерации пункта или подпункта. В этом случае в конце заголовка ставят 

точку. Заголовок пункта или подпункта не выделяют полужирным шрифтом.  

А содержание пункта или подпункта начинают с нового абзаца без пробельной 

строки, как показано в примере. Заголовки пунктов и подпунктов в содержание 

не выносят.  

Пример: 

«5.3.2 Выбор припоя, припойной пасты и флюс. 

При выборе припоя необходимо соблюдать следующие правила: припой 

должен быть легкоплавким, недорогим и технологичным». 

Наименования раздела и подраздела должны быть краткими, 

соответствовать содержанию и записываться в виде заголовков прописными 

буквами. Точку в конце заголовков раздела и подраздела не ставят. 

Заголовки разделов, подразделов, пунктов приводят после их номеров 

через пробел. В конце нумерации разделов, подразделов, пунктов, а также их 

заголовков точку не ставят. 

Иллюстрации и таблицы следует располагать в курсовом проекте (курсовой 

работе) непосредственно на странице с текстом после абзаца, в котором они 

упоминаются впервые, или отдельно на следующей странице. Они должны быть 

расположены так, чтобы их было удобно рассматривать без поворота работы или  

с поворотом по часовой стрелке. Иллюстрации и таблицы, которые расположены 

на отдельных листах курсового проекта (курсовой работы), включают в общую 

нумерацию страниц. Если их размеры больше формата А4, их размещают на листе 

формата А3 и размещают в приложениях. 

Иллюстрации и таблицы обозначают соответственно словами «Рисунок» 

и «Таблица» и нумеруют последовательно в пределах каждого раздела. На все 

таблицы и иллюстрации должны быть ссылки в тексте курсового проекта 

(курсовой работы). Слова «Рисунок» и «Таблица» в подписях к рисунку, 

таблице и в ссылках на них не сокращают. 

Номер иллюстрации (таблицы) должен состоять из номера раздела  

и порядкового номера иллюстрации (таблицы), разделенных точкой. Например: 

«Рисунок 1.2» (второй рисунок первого раздела), «Таблица 2.5» (пятая таблица 

второго раздела). Если в разделах курсового приведено лишь по одной 

иллюстрации (таблице), то их нумеруют последовательно в пределах курсового 

проекта (курсовой работы) в целом, например: «Рисунок 1», «Таблица 1». 

Иллюстрации, как правило, имеют наименование и пояснительные 

данные (подрисуночный текст), располагаемые по центру страницы. 
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Пояснительные данные помещают под иллюстрацией, а со следующей 

строки – слово «Рисунок», номер и наименование иллюстрации, отделяя знаком 

тире номер от наименования. Точку в конце нумерации и наименований 

иллюстраций не ставят. Не допускается перенос слов в наименовании рисунка. 

Слово «Рисунок», его номер и наименование иллюстрации печатают 

гарнитурой шрифта Times New Roman размером 12 пунктов, полужирным 

начертанием текста. 

Пример: 

 

 

Рисунок 2.1 – Внешний вид сайта 

 

Цифровой материал курсового проекта (курсовой работы) оформляют  

в виде таблиц. Каждая таблица должна иметь краткий заголовок, который 

состоит из слова «Таблица», ее порядкового номера и названия, отделенного от 

номера знаком тире. 

Заголовок следует помещать над таблицей слева, без абзацного отступа. 

Пример 1: 

 

Таблица 4.1 – Классификация припоев 

    

   

    

 

При оформлении таблиц необходимо руководствоваться следующими 

правилами: 

– допускается применять в таблице шрифт на 1–2 пункта меньший, чем  

в тексте курсового проекта (курсовой работы); 
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– не следует включать в таблицу графу «Номер по порядку», таблицу  

с большим количеством строк допускается переносить на следующий лист; 

– при переносе части таблицы на другой лист ее заголовок указывают 

один раз над первой частью, слева над другими частями пишут слово 

«Продолжение таблицы» (и указывается номер таблица) (пример 2); 

– заголовки граф и строк следует писать с прописной буквы  

в единственном числе, а подзаголовки граф – со строчной, если они составляют 

одно предложение с заголовком, и с прописной, если они имеют 

самостоятельное значение; 

– допускается нумеровать графы арабскими цифрами, если необходимо 

давать ссылки на них по тексту работы. 

Пример 2: 

 

Таблица 4.1 – Классификация припоев 

Вид Описание Свойства Состав 

1 2 3 4 

    

 

Продолжение таблицы 4.1 

1 2 3 4 

    

    

 

В тексте курсового проекта (курсовой работы) могут быть приведены 

перечисления. Перед каждой позицией перечисления следует ставить тире,  

а если в пределах (внутри) какой-либо из позиций также необходимо сделать 

перечисление, то следует ставить строчную букву со скобкой. Для дальнейшей 

детализации перечислений необходимо использовать арабские цифры со 

скобкой, а записи производить с абзацного отступа, как показано в примере. 

Пример: 

– объекты А и Б; 

– объект В и Г: 

а) зона Альфа; 

б) зона Бета: 

1) пункт 1. Если в любом пункте есть перенос на следующую 

строку, то эти строки следуют без абзацного отступа; 

2) пункт 2; 

в) зона Гамма; 

– объект Д. 
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Формулы и уравнения в курсовом проекте (курсовой работе) (если их 

более одной) нумеруют в пределах раздела. Номер формулы (уравнения) 

состоит из номера раздела и порядкового номера формулы (уравнения)  

в разделе, разделенных точкой. Номера формул (уравнений) пишут в круглых 

скобках у правого поля листа на уровне формулы (уравнения), например:  

(3.1) – первая формула третьего раздела. 

При оформлении формул и уравнений необходимо соблюдать следующие 

правила: 

– формулы и уравнения следует выделять из текста в отдельную строку; 

– выше и ниже каждой формулы и уравнения оставляется по одной 

свободной строке; 

– при оформлении формул и уравнений использовать знаки плюс «+», 

минус «-», умножение «•», деление «/», допускается использование дробей; 

– если формула или уравнение не умещаются в одну строку, они должны 

быть перенесены после знака равенства (=) или после знаков плюс (+), минус (–), 

умножения (×) и деления (:). При этом повторяют знак в начале следующей строки; 

– ссылки на формулы и уравнения по тексту курсового проекта (курсовой 

работы) дают в скобках; 

– пояснение значений символов и числовых коэффициентов, входящих  

в формулу или уравнение, следует приводить непосредственно под формулой 

или уравнением в той же последовательности, в какой они даны в формуле 

(уравнении). Значение каждого символа и числового коэффициента следует 

давать с новой строки. Первую строку пояснения начинают с абзацного отступа 

и со слов «где» без двоеточия. 

Пример: 

Статистической характеристикой, используемой при контроле качества 

продукции, является размах, определяемый по формуле 1.1: 

 

R = Х – Н,                     (1.1) 

 

где Х – максимальное значение контролируемого параметра в выборке, 

ед. изм.; 

Н – минимальное значение контролируемого параметра в выборке,  

ед. изм. 

 

При необходимости следует давать пояснения или справочные данные  

к содержанию иллюстрации (таблицы) или к тексту в виде примечаний, 

которые приводят непосредственно под ними. Если примечание одно, то после 

слова «Примечание», написанного с абзацного отступа, ставится тире  

и с прописной буквы излагается примечание, в конце ставится точка. В случае 
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нескольких примечаний каждое из них печатается с новой строки с абзацного 

отступа и нумеруется арабскими цифрами. 

Слово «Примечание» и их содержание печатаются шрифтом с размером 

на 1–2 пункта меньше размера шрифта основного текста. 

Пример: 

«Примечание – Допускается не указывать обозначение функции при выполнении 

триггеров». 

При использовании сведений из источника с большим количеством 

страниц обучающийся (слушатель) должен указать в том месте курсового 

проекта (курсовой работы), где дается ссылка на этот источник, иллюстраций, 

таблиц, формул, уравнений, на которые дается ссылка в курсовом проекте 

(курсовой работе). 

Ссылки на источник в тексте курсового проекта (курсовой работы) 

приводятся цифрой в квадратных скобках [5] – ссылка на источник, [3; 5; 24] – 

ссылка на несколько работ. Номер литературного источника в ссылке должен 

соответствовать его номеру в списке использованных источников. Например: 

«[14]» (здесь 14 – номер источника в списке использованных источников). 

Допускается приведение одного и того же источника в списке 

использованных источников только один раз. 

Список использованных источников формируются в порядке появления 

ссылок в тексте пояснительной записки либо в алфавитном порядке фамилий 

первых авторов и (или) заглавий. 

Сведения об источниках печатают с абзацного отступа. В списке 

использованных источников после номера не ставят точку. 

При формировании списка использованных источников в алфавитном 

порядке его представляют в виде трех частей. В первой части представляются 

библиографические источники, в которых для описания используется 

кириллица, во второй части – латиница, в третьей – иная графика (например: 

иероглифы, арабское письмо). Если для описания используется иная графика, то 

после необходимых библиографических данных на языке оригинала в скобках 

приводится их перевод на русский язык. 

Оформление списка использованных источников осуществляется  

в соответствии с нормами высшей аттестационной комиссии Республики 

Беларусь: https://vak.gov.by/bibliographicDescription. 

Раздел «ПРИЛОЖЕНИЯ» оформляют в конце курсового проекта 

(курсовой работы) либо в виде отдельной части (книги), располагая их  

в порядке появления ссылок в тексте пояснительной записки. Не допускается 

включение в приложение материалов, на которые отсутствуют ссылки в тексте 

пояснительной записки. 
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Каждое приложение следует начинать с нового листа с указанием по 

центру слова «ПРИЛОЖЕНИЕ», напечатанного прописными буквами. 

Приложение должно иметь содержательный заголовок, который размещается  

с новой строки по центру листа с прописной буквы (14 пунктов). 

Приложения обозначают заглавными буквами русского (белорусского) 

алфавита, начиная с А (за исключением букв Ё, З, Й, О, Ч, Ь, Ы, Ъ), например: 

«ПРИЛОЖЕНИЕ А», «ПРИЛОЖЕНИЕ Б», «ПРИЛОЖЕНИЕ В». Допускается 

обозначать приложения буквами латинского алфавита, за исключением букв I и O. 

Графический материал указывается в оглавлении как «ПРИЛОЖЕНИЕ»  

с использованием заглавной буквы согласно правилам обозначений 

приложений. Нумерация приложений с графическим материалом в оглавлении 

не указывается. Название указывается в соответствии с листом задания. 

 

3.3 Оформление электронной презентации 

 

По требованию кафедры в приложения могут включаться электронные 

презентации (приложение М). Электронные презентации компонуются на 

основе материалов, представленных в пояснительной записке к курсовому 

проекту (курсовой работе). Тематику слайдов определяет руководитель проекта 

(работы); их названия должны соответствовать перечню, приведенному  

в задании на проектирование. 

Электронные презентации для сопровождения докладов при защите 

представляются на электронных носителях (компакт-дисках, устройствах  

с энергонезависимой памятью) в формате MS Power Point. 

Структура презентации. Презентация должна состоять из информационных 

слайдов, общее количество которых не должно превышать 15 слайдов. 

Перечень обязательных слайдов: 

– титульный слайд; 

– название темы курсового проекта (курсовой работы), с указанием 

Ф.И.О. обучающегося (слушателя) и руководителя; 

– цель и задачи курсового проекта (курсовой работы); 

– основной материал, предоставляемый к защите; 

– выводы; 

– последний слайд (дублирует титульный слайд). 

Информационные слайды, предоставляемые к защите, могут содержать 

текстовые, табличные и графические материалы, которые помогают изложить 

суть курсового проекта (курсовой работы). Основной материал должен быть 

лишен избыточного текстового материала, рисунков, не относящихся к сути 

курсового проекта (курсовой работы). 
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В верхней части слайда по центру размещается название слайда.  

В конце названия точка не ставится. 

Применяется сквозная нумерация слайдов. Не допускается использование 

нумерации типа 1.1, 2.3.1, 2а, 2б и т. п. Номер слайда указывается в правом 

верхнем углу (на титульном и заключительном листе презентации номер не 

ставится, но учитывается в общей нумерации). 

Формат слайдов (параметры страницы и презентации): 

– параметры страницы: 

а) размер слайдов – «Экран»; 

б) ширина – 25,4 см; 

в) высота – 19,05 см; 

г) нумеровать слайды с 2 (кроме титульного и заключительного слайда); 

– ориентация: «альбомная». 

При подготовке слайдов необходимо использовать только светлый фон 

(без фоновых рисунков) и шрифт Arial размером минимум 18 пунктов.  

В качестве основы необходимо использовать только пустые слайды. 

Начертание шрифтов – полужирное. Размещение текста должно быть 

горизонтальным. 

Рекомендуется соблюдать одинаковое количество десятичных знаков для 

всех значений величин. 

При подготовке диаграмм рекомендуется использовать основные типы 

диаграмм (гистограмма, линейчатая, график, круговая, кольцевая). Для текста 

использовать шрифт Arial размером минимум 14 пунктов. 

Табличная информация вставляется в презентацию обычным 

копированием выделенной части таблицы. Для текста использовать шрифт 

Arial размером минимум 14 пунктов с полужирным начертанием.  

Фон области значений должен быть светлым. 

При создании блоков схемы необходимо использовать светлые матовые 

цвета фона, чтобы размещенная в этих блоках информация хорошо 

контрастировала с фоном самого блока. 

Линии и «стрелки» на схемах должны быть хорошо различимы. 

Вставка в презентацию схем осуществляется копированием 

сгруппированного объекта на слайд приложения MS Power Point. 

Размер графических объектов должен быть оптимизирован. Допускается 

расположение на одном слайде нескольких объектов. Рисунки, фотографии  

и т. п. должны быть четкими, для текста использовать шрифт Arial размером 

минимум 14 пунктов. 

Видеоматериалы представляются в форматах avi, mpeg, wmv  

с использованием сжатия стандартными кодеками на компакт-диске или 

устройстве с энергонезависимой памятью. 
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При воспроизведении изображение должно быть четким, плавным, без 

сбоев. Звук (при наличии) должен быть четким, чистым, непрерывным. 

Перед представлением видеоматериалов необходимо проверить их 

качество и отсутствие ошибок воспроизведения изображения и звука 

стандартным проигрывателем Windows Media Player. 

Копия презентации оформляется в виде приложения на листах альбомной 

ориентации, с сохранением нумерации в приложении (и ее расположения, 

относительно всей пояснительной записки). На первом листе данного 

приложения следует указать название «Слайды презентации» и разместить 

первый слайд презентации. Последующие слайды презентации располагаются 

на новых листах альбомной ориентации, с указанием продолжения приложения, 

например, «Продолжение приложения Д». Данная надпись располагается по 

центру и записывается строчными буквами, начиная с прописной, полужирным 

шрифтом (14 пунктов). Соответственно, каждому слайду присваивается номер 

рисунка с названием, оформленный по правилам размещения рисунков и их 

нумерации в приложениях. 

В нижней части каждого слайда должна быть указана тема курсового 

проекта (курсовой работы). 

Пример оформления приложения со слайдами презентации представлен  

в приложении М. 

Приложение, содержащее слайды презентации, выносится в содержание. 

При необходимости на защиту предоставляется несколько копий слайдов 

презентации. Каждая копия помещается в папку-скоросшиватель. 
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4 ГРАФИЧЕСКИЙ МАТЕРИАЛ 

 

4.1 Общие требования 

 

Графическая часть курсового проекта (курсовой работы) выполняется  

и оформляется только с использованием графических устройств вывода ПЭВМ 

(персональная электронно-вычислительная машина). Общий объем графической 

части указывается в листе задания. Графические документы курсового проекта 

(курсовой работы) предназначены для демонстрации предлагаемых решений. 

Графические документы допускается выполнять в следующих вариантах: 

– в виде чертежей, схем и планов, оформленных черным цветом  

в соответствии с требованиями настоящего стандарта предприятия; 

– в виде плакатов, содержащих материалы пояснительной записки. 

Графическая часть курсового проекта (курсовой работы) должна быть 

оформлена в едином стиле: одинаковые шрифты на разных чертежах  

и плакатах, толщина линий, цветовое изображение и т. д.  

Для графических материалов разрешается выбирать форматы А1, А2, А3, 

А4. Форматы графической части, его масштабы и правила выполнения должны 

соответствовать требованиям ЕСКД. На чертежах и схемах должны быть 

представлены все необходимые данные для однозначной передачи информации. 

Элементы, устройства, составные части технической системы на схемах 

изображаются в виде условных графических обозначений, установленных 

государственными стандартами ЕСКД, а их наименования и номера позиций 

должны соответствовать буквенным или буквенно-цифровым обозначениям по 

ГОСТ 2.109 и ГОСТ 2.701. 

Графический материал должен иметь рамку и основную надпись. Рамка  

и основная надпись располагаются с лицевой стороны для чертежей и с обратной 

стороны для плакатов (на лицевой стороне плакатов наносится рамка формата, 

выполненная тонкой линией). 

Рамки наносят сплошной основной линией на расстоянии 5 мм от границы 

формата сверху, справа и снизу. Слева оставляют поле шириной 20 мм. 

Разновидности основной надписи для графических и текстовых 

документов приведены на рисунках 4.1–4.2 (для первого или заглавного листа) 

и на рисунке 4.3 (второй и последующие листы). В круглых скобках на 

основных надписях обозначен номер графы, каждую из которых заполняют  

в соответствии с требованиями стандартов ЕСКД.  
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Рисунок 4.1 – Основная надпись для чертежей, схем и др. графических документов 

(первый или заглавный лист) 

 

 

Рисунок 4.2 – Основная надпись для текстовых конструкторских документов  

(первый или заглавный лист) 

 

 

Рисунок 4.3 – Основная надпись для чертежей, схем и др. текстовых и графических 

документов (второй и последующие листы) 

 

В графе 1 указывают наименование изделия (программного продукта)  

и наименование документа, если этому документу присвоен код. Наименование 

изделия должно соответствовать принятой терминологии и быть по возможности 

кратким. Наименование изделия записывается в именительном падеже 

единственного числа. В наименовании, состоящем из нескольких слов, на перовом 

месте размещается существительное, например, «Средство программное».  
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В наименование изделия не включают, как правило, сведения о его назначении  

и местоположении. 

В графе 2 указывают обозначение документа по ГОСТ 2.201.  

Для неосновных конструкторских документов к выбранному по описанной 

методике обозначению документа добавляют его код, который определяется 

стандартами ГОСТ 2.102, ГОСТ 2.601, ГОСТ 2.602 и ГОСТ 2.701.  

Код документа может состоять не более чем из четырех знаков (букв или букв  

и цифр). Например, для диаграммы имеет вид: БГАС.ХХХХХХ.001 Д1.  

Где 001 – это порядковый номер студента в приказе на закрепление тем 

курсовых проектов (курсовых работ). ДХ – код документа, где Х – порядковый 

номер документа (устанавливает разработчик). 

В графе 3 основной надписи записывают принятое обозначение 

материала, из которого изготавливают деталь. Эту графу заполняют только на 

чертежах деталей. 

В графе 4 указывают литеру, присвоенную данному документу. Графу 

заполняют последовательно, начиная с крайней левой клетки. В документах 

курсового проекта (курсовой работы) данная графа не заполняется. 

В графе 5 указывают массу изделия в соответствии с ГОСТ 2.109. Масштаб 

изображения выбирают в соответствии с ГОСТ 2.302 и проставляют в графе 6. 

Указанный стандарт не распространяется на чертежи схем. 

В графе 7 приводят порядковый номер листа конструкторского 

документа. Если документ состоит из одного листа, то данную графу не 

заполняют. 

В графе 8 указывают общее количество листов документа. Эта графа 

заполняется только на первом листе документа. 

В графе 9 приводят сокращенное название выпускающей кафедры, на 

которой выполняется курсовой проект, например, ПОСТ (кафедра 

программного обеспечения сетей телекоммуникаций), и номер учебной группы 

студента (разработчика документа). 

В графе 10 указывают характер работы, выполняемой лицом, 

подписывающим документ; в графе 11 – фамилию этого лица; в графе 12 – его 

подпись и в графе 13 – дату подписания документа. 

В строке «Т.контр.» указывается любой член рабочей комиссии, затем 

следует его подпись и проставляется дата подписания документа. 

Листы основных форматов А1, А2 и А3, имеющие рамки и основную 

надпись, располагать горизонтально. Листы формата А4 (размером 210×297 мм) 

располагаются только вертикально. 

На листах форматов А1, А2 и А3 основную надпись располагают  

в правом нижнем углу конструкторских документов вдоль длинной стороны 
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листа. На листах формата А4 основную надпись располагают только вдоль 

короткой стороны листа. 

 

4.2 Правила оформления плакатов 

 

Часть графического материала курсового проекта (курсовой работы) 

допускается представлять в виде учебно-технических плакатов по ГОСТ 2.605 

формата А1. Допускается размещение фрагментов плаката на листах форматов 

А2, А3 и А4. На плакаты могут выноситься математические формулы, таблицы и 

все виды иллюстраций: схемы, графики, осциллограммы, цикло- и тактограммы, 

экранные формы, фотографии и т. д. Плакатам присваивается двухбуквенный код: 

ДХ – код документа, где Х – порядковый номер документа (устанавливает 

разработчик), как показано на рисунке 4.4. 

Каждый плакат должен иметь название. Названия всех плакатов 

выполняются единообразно, т. е. высота букв, тип шрифта, толщина линий  

и контрастность на всех плакатах должны быть одинаковыми. Название плаката 

указывают прописными буквами в верхней части лицевой стороны плаката по 

центру. Название должно быть хорошо читаемо.  

 

 

Рисунок 4.4 – Пример оформления штампа плаката 

 

Рамка и угловой штамп располагаются с обратной стороны плакатов. 

Рамки наносят сплошной основной линией на расстоянии 5 мм от границы 

формата сверху, справа и снизу. Слева оставляют поле шириной 20 мм. 

Допускается угловые штампы выполнять в виде отдельного документа 

соответствующего размера и аккуратно наклеивать на оборотной стороне 

плаката. При этом все надписи и заполнение граф углового штампа 

выполняются только с помощью принтера. 

Допускается выполнение плакатов в цвете по согласованию с руководителем 

и консультантом от кафедры. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ А 

 

Пример оформления титульного листа пояснительной записки  

к курсовому проекту (курсовой работе) для 

среднего специального образования 

 

МИНИСТЕРСТВО СВЯЗИ И ИНФОРМАТИЗАЦИИ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ 

Учреждение образования 

«БЕЛОРУССКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ АКАДЕМИЯ СВЯЗИ» 

Обособленное подразделение 

«КОЛЛЕДЖ ИНФОРМАЦИОННО-КОММУНИКАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ» 

КАФЕДРА ИНФОКОММУНИКАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ 

 

 

 

 

 

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

к курсовому проекту (курсовой работе) 

по учебному предмету 

«ОСНОВЫ АЛГОРИТМИЗАЦИИ И ПРОГРАММИРОВАНИЯ» 

на тему 

 

ЛАЗЕРНОЕ ИЗЛУЧЕНИЕ 

 

БГАС1–45010202.3(4).025.24ПЗ 

 

 

 

 

Выполнил(а) учащий(ая)ся гр. ТП321    И. И. Иванова 

 

Руководитель        И. И. Иванов 

 

 

 

 

 

 

Минск 2025  
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ПРИЛОЖЕНИЕ А1 

 

Бланк задания по курсовому проекту (курсовой работе) для 

среднего специального образования 

 

МИНИСТЕРСТВО СВЯЗИ И ИНФОРМАТИЗАЦИИ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ 

Учреждение образования 

«БЕЛОРУССКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ АКАДЕМИЯ СВЯЗИ» 

Обособленное подразделение 

«КОЛЛЕДЖ ИНФОРМАЦИОННО-КОММУНИКАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ» 

КАФЕДРА ИНФОКОММУНИКАЦИОННЫХ ТЕХНОЛОГИЙ 

 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Председатель предметной 

(цикловой) комиссии 

___________/ И.И.Иванов 

_________________20__г. 

 

ЗАДАНИЕ 

по курсовому проекту (курсовой работе)  

 

Обучающемуся_____________________________________________________ 
(фамилия, собственное имя, 

__________________________________________________________________ 
отчество (если такое имеется) 

курса____________ учебной группы___________________________________ 

по учебному предмету, модулю_______________________________________ 

Тема курсового проекта (курсовой работы) _____________________________ 

__________________________________________________________________ 

Исходные данные __________________________________________________ 

__________________________________________________________________ 

 

Содержание курсового проекта 

 

Пояснительная записка 

 

Содержание разделов Сроки выполнения 
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Графическая (практическая) часть курсового проекта 

Лист - __ __________________________________________________________ 

Лист - __ __________________________________________________________ 

Лист - __ __________________________________________________________ 

 

Дата выдачи ______________20__г. 

Срок сдачи   ______________20__г. 

 

Руководитель  

курсового проекта  

(курсовой работы) ________________ ________________________________ 
(подпись)  (инициалы (инициал собственного имени), фамилия) 

 

Подпись обучающегося _________________ 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Б 

 

Пример оформления титульного листа пояснительной записки  

к курсовому проекту (курсовой работе) для 

общего высшего образования 

 

МИНИСТЕРСТВО СВЯЗИ И ИНФОРМАТИЗАЦИИ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ 

Учреждение образования 

«БЕЛОРУССКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ АКАДЕМИЯ СВЯЗИ» 

ФАКУЛЬТЕТ ЭЛЕКТРОСВЯЗИ 

КАФЕДРА ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ СЕТЕЙ ТЕЛЕКОММУНИКАЦИЙ 

 

 

 

 

 

 

 

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

к курсовому проекту (курсовой работе) 

по дисциплине 

«ТЕОРИЯ ТЕЛЕТРАФИКА» 

на тему 

 

ЛАЗЕРНОЕ ИЗЛУЧЕНИЕ 

 

БГАС1–45010202. 3(4).025.24ПЗ 

 

 

 

 

Выполнил(а) студент(ка) гр. СО241     И. И. Иванова 

 

Руководитель        И. И. Иванов 

 

 

 

 

 

Минск 2025  
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ПРИЛОЖЕНИЕ Б1 

 

Бланк задания по курсовому проекту (курсовой работе) для 

общего высшего образования 

 

МИНИСТЕРСТВО СВЯЗИ И ИНФОРМАТИЗАЦИИ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ 

Учреждение образования 

«БЕЛОРУССКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ АКАДЕМИЯ СВЯЗИ» 

ФАКУЛЬТЕТ ЭЛЕКТРОСВЯЗИ 

КАФЕДРА ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ СЕТЕЙ ТЕЛЕКОММУНИКАЦИЙ 

 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Зав. кафедрой ПОСТ___________ 

   (подпись) 

«______»_______________20__ г. 

 

 

ЗАДАНИЕ 

по курсовому проекту (курсовой работе) 

 

Студенту____________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

1. Тема проекта (работы) ______________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 

2. Срок сдачи студентом законченного проекта (работы)____________________ 

 

3. Исходные данные к проекту (работе):__________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 

4. Содержание расчетно-пояснительной записки (перечень подлежащих 

разработке вопросов) 

   

   

   

5. Перечень графического материала (с точным указанием обязательных 

чертежей) 

  

  

   

6. Консультант по проекту (работе) (с назначением разделов)   
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7. Дата выдачи задания   

 

8. Календарный график работы на весь период проектирования (с назначением 

сроков исполнения и трудоемкости отдельных этапов) 

   

   

 

 

Руководитель             
                                                   (И.О.Фамилия)                                        (подпись руководителя) 

 

Задание принял к исполнению     
                                                                                                         (дата и подпись студента) 
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ПРИЛОЖЕНИЕ В 

 

Пример оформления титульного листа пояснительной записки  

к курсовому проекту (курсовой работе) для 

углубленного высшего образования 

 

МИНИСТЕРСТВО СВЯЗИ И ИНФОРМАТИЗАЦИИ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ 

Учреждение образования 

«БЕЛОРУССКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ АКАДЕМИЯ СВЯЗИ» 

ФАКУЛЬТЕТ ЭЛЕКТРОСВЯЗИ 

КАФЕДРА ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ СЕТЕЙ ТЕЛЕКОММУНИКАЦИЙ 

 

 

 

 

 

 

 

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

к курсовому проекту (курсовой работе) 

по дисциплине 

«ТЕОРИЯ ТЕЛЕТРАФИКА» 

на тему 

 

ЛАЗЕРНОЕ ИЗЛУЧЕНИЕ 

 

БГАС1–45010202. 3(4).025.24ПЗ 

 

 

 

 

Выполнил(а) студент(ка) гр. СО241     И. И. Иванова 

 

Руководитель        И. И. Иванов 

 

 

 

 

 

Минск 2025  
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ПРИЛОЖЕНИЕ В1 

 

Бланк задания по курсовому проекту (курсовой работе) для 

углубленного высшего образования 

 

МИНИСТЕРСТВО СВЯЗИ И ИНФОРМАТИЗАЦИИ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ 

Учреждение образования 

«БЕЛОРУССКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ АКАДЕМИЯ СВЯЗИ» 

ФАКУЛЬТЕТ ЭЛЕКТРОСВЯЗИ 

КАФЕДРА ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ СЕТЕЙ ТЕЛЕКОММУНИКАЦИЙ 

 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Зав. кафедрой ПОСТ___________ 

   (подпись) 

«______»_______________20__ г. 

 

 

ЗАДАНИЕ 

по курсовому проекту (курсовой работе) 

 

Студенту____________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

1. Тема проекта (работы) ______________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 

2. Срок сдачи студентом законченного проекта (работы)____________________ 

 

3. Исходные данные к проекту (работе):__________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 

4. Содержание расчетно-пояснительной записки (перечень подлежащих 

разработке вопросов) 

   

   

   

5. Перечень графического материала (с точным указанием обязательных 

чертежей) 

  

  

   

6. Консультант по проекту (работе) (с назначением разделов)   
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7. Дата выдачи задания   

 

8. Календарный график работы на весь период проектирования (с назначением 

сроков исполнения и трудоемкости отдельных этапов) 

   

   

 

 

Руководитель             
                                                   (И.О.Фамилия)                                        (подпись руководителя) 

 

Задание принял к исполнению     
                                                                                                         (дата и подпись студента) 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Г 

 

Пример оформления титульного листа пояснительной записки  

к курсовому проекту (курсовой работе) для 

дополнительного образования взрослых 

 

МИНИСТЕРСТВО СВЯЗИ И ИНФОРМАТИЗАЦИИ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ 

Учреждение образования 

«БЕЛОРУССКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ АКАДЕМИЯ СВЯЗИ» 

ФАКУЛЬТЕТ ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ И ПЕРЕПОДГОТОВКИ 

КАФЕДРА ПОСЛЕДИПЛОМНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

 

 

 

 

 

ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА 

к курсовому проекту (курсовой работе) 

по учебной дисциплине 

«СРЕДСТВА ВИЗУАЛЬНОГО ПРОГРАММИРОВАНИЯ ПРИЛОЖЕНИЙ» 

на тему 

 

РАЗРАБОТКА ПРОГРАММНОГО ОБЕСПЕЧЕНИЯ ДЛЯ УЧЕТА 

СЛУШАТЕЛЕЙ КУРСОВ ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ 

 

БГАС 1–45010202. 3(4).025.24ПЗ 

 

 

 

 

Выполнил(а) слушатель(ница) гр. 2240ПО   И. И. Иванова 

 

Руководитель        И. И. Иванов 

 

 

 

 

 

Минск 2025  
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ПРИЛОЖЕНИЕ Г1 

 

Бланк задания по курсовому проекту (курсовой работе) для 

дополнительного образования взрослых 

 

МИНИСТЕРСТВО СВЯЗИ И ИНФОРМАТИЗАЦИИ РЕСПУБЛИКИ БЕЛАРУСЬ 

Учреждение образования 

«БЕЛОРУССКАЯ ГОСУДАРСТВЕННАЯ АКАДЕМИЯ СВЯЗИ» 

ФАКУЛЬТЕТ ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ И ПЕРЕПОДГОТОВКИ 

КАФЕДРА ПОСЛЕДИПЛОМНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

 

 

УТВЕРЖДАЮ 

Зав. кафедрой ПО_____________ 

   (подпись) 

«______»_______________20__ г. 

 

 

ЗАДАНИЕ 

по курсовому проекту (курсовой работе) 

 

Слушателю__________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество) 

1. Тема проекта (работы) ______________________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 

2. Срок сдачи слушателю законченного проекта (работы)___________________ 

 

3. Исходные данные к проекту (работе):__________________________________ 

____________________________________________________________________ 

 

4. Содержание расчетно-пояснительной записки (перечень подлежащих 

разработке вопросов) 

   

   

   

5. Перечень графического материала (с точным указанием обязательных 

чертежей) 

  

  

   

6. Консультант по проекту (работе) (с назначением разделов)   
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7. Дата выдачи задания   

 

8. Календарный график работы на весь период проектирования (с назначением 

сроков исполнения и трудоемкости отдельных этапов) 

   

   

 

 

Руководитель             
                                                   (И.О.Фамилия)                                        (подпись руководителя) 

 

Задание принял к исполнению     
                                                                                                         (дата и подпись слушателя) 
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1,25 

Отступ 

справа 

1,25 

ПРИЛОЖЕНИЕ Д 

 

Пример оформления оглавления 

 

ОГЛАВЛЕНИЕ 

 
ВВЕДЕНИЕ .............................................................................................................. 4 

1 ХАРАКТЕРИСТИКА ПРЕДПРИЯТИЯ ............................................................. 8 

1.1 Краткая историческая справка предприятия. Основные цели и 

задачи предприятия ............................................................................................... 13 

1.2 Структура службы качества ................................................................. 18 

2 ХАРАКТЕРИСТИКА ПРЕДПРИЯТИЯ ........................................................... 21 

2.1 Краткая историческая справка предприятия. Основные цели и 

задачи предприятия ............................................................................................... 21 

2.2 Структура службы качества ................................................................. 25 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ ..................................................................................................... 38 

СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ ............................................ 40 

ПРИЛОЖЕНИЕ А Информационный стенд ...................................................... 42 

 

 

 

 

 
* пункты типа 1.2.1 в оглавление не включаются 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Е 

 

Пример оформления перечня условных обозначений, символов  

и терминов 

 

ПЕРЕЧЕНЬ УСЛОВНЫХ ОБОЗНАЧЕНИЙ, СИМВОЛОВ  

И ТЕРМИНОВ 

 

АС – Автоматизированная система. 

ИТ – Информационные технологии. 

ПВТ – Парк высоких технологий. 

ПО – Программное обеспечение. 

СЭД – Система электронного документооборота. 

ТПО – Тестирование программного обеспечения. 

ASK – Amplitude Shift Keying – амплитудная модуляция. 

 

 

 

 

 

* в алфавитном порядке. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Ж 

 

Пример оформления реферата 

 

РЕФЕРАТ 

 

Данный(ая) курсовой проект (курсовая работа) посвящен модернизации 

локальной сети ЗАО «Второй национальный телеканал». 

В первом разделе рассмотрены основные характеристики и параметры 

локальных сетей, базовые технологии для построения локальной сети, а также 

адресация, сделан обзор сетевого оборудования. 

Во втором разделе произведен выбор технологии и оборудования для 

локальной вычислительной сети. 

В третьем разделе дана характеристика сетевому программному 

обеспечению и рассмотрены средства удаленного администрирования. 

В четвертом разделе даны рекомендации по планированию 

информационной безопасности и по использованию сетевого программного 

обеспечения. 

Объем пояснительной записки составляет 28 листов и содержит  

2 таблицы, 32 рисунка, 16 формул, 22 источника литературы. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ И 

 

Пример оформления введения 

 

ВВЕДЕНИЕ 

 

В предыстории выделяют ряд этапов, характеризующихся возрастание 

возможностей хранения, передачи и обработки информации. Начальный  

этап – освоение человеком развитой устной речи. 

По сравнению с предыдущим этапом возрастают возможности хранения 

информации. Человек получил искусственную внешнюю память. Организация 

почтовых служб позволила использовать письменность как средство передачи 

информации. Возникновение письменности было необходимым условием 

начала развития наук. С этим же этапом связано возникновение понятия 

«натуральное число», затем той или иной системы счисления [1]. 

Воспроизведение информации было поставлено на поток, 

промышленную основу. Этот этап позволил увеличить возможность хранения 

информации, повысил доступность и точность ее воспроизведения. 

Четвертый этап связан с развитием точных наук (математики, физики)  

и начинающейся в то время научно-технической революции. Он 

характеризуется возникновением таких мощных средств связи, как радио, 

телефон и телеграф, к которым по завершению этапа добавилось телевидение, 

фотография, кино, методы записи информации на магнитные носители 

(магнитные ленты, диски). 

Предмет информатики составляют следующие понятия: 

– аппаратное обеспечение средств вычислительной техники; 

– программное обеспечение средств вычислительной техники; 

– средства взаимодействия аппаратного и программного обеспечения; 

– средства взаимодействия человека с аппаратным и программным 

обеспечением. 

Актуальность темы…… 

Цель работы ………… 

Задачи……….. 

Объект исследования……… 
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ПРИЛОЖЕНИЕ К 

 

Пример оформления отдельных разделов 
 

1 ХАРАКТЕРИСТИКА ПРЕДПРИЯТИЯ 
 

1.1 Краткая историческая справка предприятия. Основные цели  

и задачи предприятия 

 

По сравнению с предыдущим этапом возрастают возможности хранения 

информации. Человек получил искусственную внешнюю память. Организация 

почтовых служб позволила использовать письменность как средство передачи 

информации. Возникновение письменности было необходимым условием 

начала развития наук. С этим же этапом связано возникновение понятия 

«натуральное число», затем той или иной системы счисления [1]. 

Воспроизведение информации было поставлено на поток, 

промышленную основу. Этот этап позволил увеличить возможность хранения 

информации, повысил доступность и точность ее воспроизведения. 

 

1.2 Структура службы качества  

 

Возникновение письменности было необходимым условием начала 

развития наук. Структура предприятия представлена на рисунке 1.1. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Рисунок 1.1 – Структура предприятия и структура управления предприятием по 

качеству 

 

Руководители предприятия и подразделений проводят регулярный анализ 

политики в области качества и подают предложения по ее совершенствованию. 

По результатам анализа и на основании поданных предложений проводится 

доработка политики в области качества [3]. 
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Формы и методы доведения политики в области качества до персонала 

предприятия: 

– размещение Политики во всех структурных подразделениях; 

– включение требований по реализации политики в положения  

о подразделениях, должностные инструкции и квалификационные 

характеристики; 

– проведение совещаний (собраний) в структурных подразделениях; 

– ознакомление принимаемых на работу работников с Политикой 

предприятия в области качества [15]. 

Организация должна оценивать и выбирать поставщиков на основе их 

способности поставлять продукцию в соответствии с требованиями организации. 

Статистической характеристикой, используемой при контроле качества 

продукции, является размах, определяемый по формуле 1.1: 

 

R = Х – Н,                 (1.1) 

 

где Х – максимальное значение контролируемого параметра в выборке, 

ед. изм.; 

Н – минимальное значение контролируемого параметра в выборке,  

ед. изм. 

 

Анализ безопасности приведен в таблице 1.1. 

 

Таблица 1.1 – Анализ безопасности 

Наименование Вид 

Производство 

При разработке и постановке на производство продукции 

участники работ в своей деятельности должны 

руководствоваться нормативными документами и 

законодательными актами Республики Беларусь. 

Обеспечивает разработку процессов тестирования. 

Качество 

Производство: оказывает влияние на процесс 

проектирование на ранней стадии с целью гарантии 

применимости экономически эффективных подходов. 

Обеспечение качества: гарантирует, что процесс разработки 

нового изделия происходит в соответствии с описанными 

процедурами. Техническое и сервисное обслуживание: 

разрабатывает структуру технического и сервисного 

обслуживания. 

 

Исторически обеспечение качества развивалось в следующих 

направления: 

– обеспечение качества, основанное на контроле; 
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1,25 

2,5 

3,75 

– обеспечение качества, основанное на управлении производственным 

процессом; 

– обеспечение качества, уделяющее внимание разработке новых видов 

продукции; 

Обеспечение качества и надежности должно быть заложено в самом 

процессе разработки и подготовки производства новых видов продукции для 

выпуска [16]. 

По сравнению с предыдущим этапом возрастают возможности хранения 

информации. Человек получил искусственную внешнюю память. Организация 

почтовых служб позволила использовать письменность как средство передачи 

информации. Возникновение письменности было необходимым условием 

начала развития наук. С этим же этапом связано возникновение понятия 

«натуральное число», затем той или иной системы счисления. 

Четвертый этап связан с развитием точных наук (математики, физики)  

и начинающейся в то время научно-технической революции. Он 

характеризуется возникновением таких мощных средств связи, как радио, 

телефон и телеграф, к которым по завершению этапа добавилось телевидение, 

фотография, кино, методы записи информации на магнитные носители 

(магнитные ленты, диски). 

По сравнению с предыдущим этапом возрастают возможности хранения 

информации. Человек получил искусственную внешнюю память. Организация 

почтовых служб позволила использовать письменность как средство передачи 

информации. Возникновение письменности было необходимым условием 

начала развития наук. С этим же этапом связано возникновение понятия 

«натуральное число», затем той или иной системы счисления. 

Предмет информатики составляют следующие понятия: 

– аппаратное обеспечение средств вычислительной техники; 

а) центральный процессор; 

1) арифметико-логическое устройств; 

б) оперативная память; 

– программное обеспечение средств вычислительной техники; 

– средства взаимодействия человека с аппаратным и программным 

обеспечением. 

 

Таблица 1.2 – Анализ безопасности 

Наименование Вид 

1 2 

Производство 

При разработке и постановке на производство продукции 

участники работ в своей деятельности должны 

руководствоваться нормативными документами и 

законодательными актами Республики Беларусь. 
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Продолжение таблицы 1.2 

1 2 

Качество 

Производство: оказывает влияние на процесс 

проектирование на ранней стадии с целью гарантии 

применимости экономически эффективных подходов. 

Обеспечение качества: гарантирует, что процесс 

разработки нового изделия происходит в соответствии с 

описанными процедурами. Техническое и сервисное 

обслуживание: разрабатывает структуру технического и 

сервисного обслуживания. 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Л 

 

Образец оформления списка использованных источников 
 

Пример указания книги с одним автором: 

1 Дробышевский, Н. П. Ревизия и аудит : учеб.-метод. пособие /  

Н. П. Дробышевский. – Минск : Амалфея : Мисанта, 2013. – 415 с. 

 

Пример указания книги с количеством авторов до трех включительно: 

2 Дьяченко, Л. С. Методические рекомендации по подготовке и сдаче 

государственного экзамена по педагогике / Л. С. Дьяченко, Н. К. Зинькова,  

Р. В. Загорулько. – Витебск : Витеб. гос. ун-т, 2013. – 53 с. 

 

Пример указания книги с количеством авторов больше трех: 

3 Инвестиции: системный анализ и управление / К. В. Балдин [и др.] ; под 

ред. К. В. Балдина. – 4-е изд., испр. – М. : Дашков и Кº, 2013. – 287 с. 

 

Пример указания книги на иностранном языке: 

4 Language, society and power: an introduction / L. Thomas [et al.]; ed.:  

I. Singh, J. S. Peccei. – 2nd ed. – London : Routledge, 2004. – XXIV, 239 p. 

 

Пример указания многотомного издания: 

5 Багдановіч, М. Поўны збор твораў : у 3 т. / М. Багдановіч. – 2-е выд. – 

Мінск : Беларус. навука, 2001. – 3 т. 

 

Пример указания одного из томов многотомного издания: 

6 Багдановіч, М. Поўны збор твораў : у 3 т. / М. Багдановіч. – 2-е выд. – 

Мінск : Беларус. навука, 2001. – Т. 1 : Вершы, паэмы, пераклады, наследаванні, 

чарнавыя накіды. – 751 с. 

 

Пример указания статьи в сборнике: 

7 Ханько, А. В. Использование метрик в рамках процесса обеспечения 

качества программного средства / А. В. Ханько // Новые информационные 

технологии в телекоммуникациях и почтовой связи : материалы XXΙΙ междунар. 

науч.-техн. конф. студентов, магистрантов и аспирантов, 11 мая–12 мая 2022года, 

Минск, Респ. Беларусь / редкол. : А. О. Зеневич [и др.]. – Минск : Белорусская 

государственная академия связи, 2022. – С. 121–122. 

 

Пример указания адреса www в сети Internet: 
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8 Факты и цифры. Парк высоких технологий [Электронный ресурс]. – 

Режим доступа : http://www.park.by/topic-facts/. – Дата доступа : 16.05.2024. 

 

Пример указания ГОСТ: 

9 ГОСТ 19.101–77 Виды программ и программных документов. 

 

Примечания: 

– в списке запятая разделяет фамилию и инициалы; 

– инициалы разделяют пробелом; 

– вид издания (учеб.пособие; метод. указания и т. п.) указывается со 

строчной буквы; 

– библиографические знаки (: ; – /) с двух сторон отделяются пробелами; 

– место издания: 

а) Минск – пишется полностью; 

б) Москва – пишется М.; 

в) Санкт-Петербург – пишется СПб. 

 

 



ПРИЛОЖЕНИЕ М 

 

Пример оформления слайдов презентации 

курсового проекта (курсовой работы) 

 

 
 

Рисунок М.1 – Титульный слайд презентации к курсовому проекту (курсовой работе)

5
5
 



Продолжение приложения М 

 

 

 
 

Рисунок М.2 – Цель и задачи курсового проекта (курсовой работы)

5
6
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СПИСОК ИСПОЛЬЗОВАННЫХ ИСТОЧНИКОВ 

 

1 Правила проведения аттестации учащихся, курсантов при освоении 

содержания образовательных программ среднего специального образования: 
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2 Правила проведения аттестации студентов, курсантов, слушателей 

при освоении содержания образовательных программ высшего образования: 

постановление Министерства образования Республики Беларусь,  

13.10.2023, №319. 

3 Об аттестации слушателей, стажеров при освоении содержания 

образовательных программ дополнительного образования взрослых: 
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источников, проводимых в диссертациях и авторефератов [Электронный 

ресурс]. – Режим доступа : https://vak.gov.by/bibliographicDescription. 

 

НОРМАТИВНО-ТЕХНИЧЕСКАЯ ДОКУМЕНТАЦИЯ 

 

Единая система конструкторской документации 

 

5 ГОСТ 2.004–88 ЕСКД. Общие требования к выполнению 

конструкторских и технологических документов на печатающих и графических 

устройствах вывода ЭВМ. 

6 ГОСТ 2.109–73 ЕСКД. Основные требования к чертежам. 

7 ГОСТ 2.701–2008 ЕСКД. Схемы. Виды и типы. Общие требования  

к выполнению. 

8 ГОСТ 2.201–80 ЕСКД. Обозначение изделий и конструкторских 

документов. 

9 ГОСТ 2.102–2013 ЕСКД. Виды и комплектность конструкторских 

документов. 

10 ГОСТ 2.601–2013 ЕСКД. Эксплуатационные документы. 

11 ГОСТ 2.602–2013 ЕСКД. Ремонтные документы. 

12 ГОСТ 2.302–68 ЕСКД. Масштабы. 

13 ГОСТ 2.605–68 ЕСКД. Плакаты учебно-технические. Общие 

технические требования. 

14 ГОСТ 2.702–2011 ЕСКД. Правила выполнения электрических схем. 

15 ГОСТ 2.708–81 ЕСКД. Правила выполнения электрических схем 

цифровой вычислительной техники. 
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16 ГОСТ 2.709–89 ЕСКД. Обозначения условные проводов и контактных 

соединений электрических элементов, оборудования и участков цепей  

в электрических схемах. 

17 ГОСТ 2.747–68 ЕСКД. Обозначения условные графические  

в схемах. Размеры условных графических обозначений (с Изменением № 1). 

18 ГОСТ 2.755–87 ЕСКД. Обозначения условные графические  

в электрических схемах. Устройства коммутационные и контактные соединения. 

19 ГОСТ 2.758–81 ЕСКД. Обозначения условные графические в схемах. 

Сигнальная техника (с Изменениями № 1, 2). 

20 ГОСТ 2.759–82 ЕСКД. Обозначения условные графические  

в схемах. Элементы аналоговой техники (с Изменением № 1). 

21 ГОСТ 2.761–84 ЕСКД. Обозначения условные графические в схемах. 

Компоненты волоконно-оптических систем передачи (с Изменениями № 1, 2, 3). 

22 ГОСТ 2.763–85 ЕСКД. Обозначения условные графические  

в электрических схемах. Устройства с импульсно-кодовой модуляцией  

(с Изменением № 1). 

23 ГОСТ 2.764–86 ЕСКД. Обозначения условные графические  

в электрических схемах. Интегральные оптоэлектронные элементы индикации. 

24 ГОСТ 2.765–87 ЕСКД. Обозначения условные графические  

в электрических схемах. Запоминающие устройства. 

 

Система стандартов по информации, библиотечному  

и издательскому делу 

 

25 ГОСТ 7.1–2003. Система стандартов по информации, 

библиотечному и издательскому делу. Библиографическая запись. 

Библиографическое описание. Общие требования и правила составления. 

26 ГОСТ 7.12–93. Система стандартов по информации, библиотечному 

и издательскому делу. Библиографическая запись. Сокращение слов на 

русском языке. 

27 ГОСТ 7.32–2001. Система стандартов по информации, 

библиотечному и издательскому делу. Отчет о научно-исследовательской 

работе. Структура и правила оформления. 

 

Единая система программной документации 

 

28 ГОСТ 19.001–77. ЕСПД. Общие положения. 

29 ГОСТ 19.003–80. Схемы алгоритмов и программ. Обозначения 

условные графические (Заменен на ГОСТ 19.701–90 (ИСО 5807–85)). 

30 ГОСТ 19.004–80. Термины и определения (Заменен на ГОСТ 19781–90). 
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31 ГОСТ 19.005–85. Р-схемы алгоритмов и программ. 

32 ГОСТ 19.101–77. Виды программ и программных документов. 

33 ГОСТ 19.102–77. Стадии разработки. 

34 ГОСТ 19.103–77. Обозначения программ и программных 

документов. 

35 ГОСТ 19.104–78. Основные надписи. 

36 ГОСТ 19.105–78. Общие требования к программным документам. 

37 ГОСТ 19.106–78. Требования к программным документам, 

выполненным печатным способом. 

38 ГОСТ 19.201–78. Техническое задание, требования к содержанию  

и оформлению. 

39 ГОСТ 19.202–78. Спецификация. Требования к содержанию  

и оформлению. 

40 ГОСТ 19.301–79. Программа и методика испытаний. Требования  

к содержанию и оформлению. 

41 ГОСТ 19.401–78. Текст программы. Требования к содержанию  

и оформлению. 

42 ГОСТ 19.402–78. Описание программы. 

43 ГОСТ 19.404–79. Пояснительная записка. Требования к содержанию 

и оформлению. 

44 ГОСТ 19.502–78. Описание применения. Требования к содержанию 

и оформлению. 

45 ГОСТ 19.503–79. Руководство системного программиста. 

Требования к содержанию и оформлению. 

46 ГОСТ 19.504–79. Руководство программиста. Требования  

к содержанию и оформлению. 

47 ГОСТ 19.505–79. Руководство оператора. Требования к содержанию 

и оформлению. 

48 ГОСТ 19.506–79. Описание языка. Требования к содержанию  

и оформлению. 

49 ГОСТ 19.701–90. ЕСПД. Схемы алгоритмов, программ, данных  

и систем. Условные обозначения и правила выполнения. 

 

Государственная система обеспечения единства измерений 

 

50 ГОСТ 8.417–2002. ГСИ. Единицы величин. 
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